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IJTHARS
ZARZADZENIE NR 6 /2020

Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Jakosci Handlowe;j
Artykulow Rolno-Spozywczych

z dnia 23 lipca 2020 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiemu Inspektoratowi
Jakos$ci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych w Lodzi

W zwiazku z wejsciem w zycie z dniem 01 lipca 2020r przepisow ustawy z dnia 23
styeznia 2020r. o zmianie usiawy jakoSci handlowej artykulow rolno — spozywezyeh oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2020r. poz. 285). rozporzadzeniem z dnia 18 czerwca 2020r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych zasad organizacji Inspekcji Jakosci
Handlowej ~ Artykulow  Rolno-Spozywcezych (Dz.U. z 2020r. poz. 1112), Statutem
Wojewodzkiego Inspektoratu JHARS w Lodzi. nadanym Zarzadzeniem nr 98/2020 Wojewody
Lodzkiego z dnia 10 lipca 2020r. oraz na podstawie § 12 pkt. 1 ppkt. 8 Regulaminu
Organizacyjnego  Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej  Artykuldow  Rolno-

Spozywcezych w Lodzi — zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1 Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiemu Inspektoratowi Jakosci

Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych w Lodzi stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych w Lodzi stanowiacy zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 11/2009 Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora z dnia 30 czerwca 2009 r. i zatwierdzony

przez Wojewode Loédzkiego 7 sierpnia 2009 r
§ 3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg Lodzkiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatwierdza

iasz Bochenski
Wojewoda Lodzki

L6dz, dnia éN’/rpf\/v»vf*zozo r.
Zalacznik

do zarzadzenia Nr 6/ 2020

Lodzkiego Wojewodzkiego Inspektora Jakosci Handlowej
Artykultow Rolno — Spozywcezych

z dnia 23 lipca 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU JAKOSCI HANDLOWEJ
ARTYKULOW ROLNO-SPOZYWCZYCH W LODZI

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne
§ 1. Regulamin  organizacyjny = Wojewodzkiego  Inspektoratu  Jakosci  Handlowej
Artykutow  Rolno-Spozywezych w  Lodzi, zwany dalej: .regulaminem organizacyjnym™ oraz
.regulaminem”, okresla organizacje wewnetrzng i szczegdlowy zakres zadan komorek organizacyjnych

oraz samodzielnych stanowisk oraz tryb i zasady kierowania pracg *+ oicveods koo Inspektoratu.

§ 2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Glowny Inspektor - Glowny Inspektor Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych:
2) Wojewoda - Wojewoda Lodzki:
3) Wojewddzki Inspektor - Lodzki Wojewodzki Inspektor Jakosci Handlowej Artykulow Rolno -
Spozywczych;

4) Wojewodzki Inspektorat - Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykulow Rolno -
Spozywczych w Lodzi: "

5) Komoérka organizacyjna - wydzial, sekcja, samodzielne stanowisko pracy:

6) Kierownik - osoba odpowiedzialna za prawidlowa organizacje i realizacje zadan wynikajacych
z zakresu dziafania kierowanej przez nia komorki organizacyjnej:

7) Zakres dzialania - zadania nalozone na okreslona komérke organizacyjna

8) Artykuly rolno - spozywcze — produkty rolne. runo lesne. dziczyzne. organizmy morskie
I sfodkowodne w postaci surowcow, potproduktow oraz wyrobow gotowych otrzymyvwanych z tych
surowcow 1 potproduktow. w tym srodki spozyweze:

9) Jakos$¢ handlowa - cechy artykulu rolno - spozywcezego dotyczace jego  wlasciwosci
organoleptycznych, fizykochemicznych i mikrobiologicznych w zakresie technologii produkeji.
wielkosci lub masy oraz wymagania wynikajace ze sposobu produkcji. opakowania. prezentacji
I oznakowania, nieobjete wymaganiami sanitarnymi. weterynaryjnymi lub fitosanitarnymi:
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10) Zywnosé (Srodek spozywezy) - kazda substancja lub produkt w rozumieniu art. 2 rozporzadzenia
(WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002 r. ustanawiajgcego
ogdlne zasady i wymagania prawa zywno$ciowego, powolujacego Europejski Urzad
ds. Bezpieczenstwa Zywnosci oraz ustanawiajacego procedury w zakresie bezpieczenstwa Zywnosci
(Dz. Urz. WE L 31 201.02.2002 r.);

I'T) Obrot - czynnosci w rozumieniu art. 3 pkt. 8 rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 10;

12) Artykul rolno-spozywezy zafalszowany - produkt, ktorego skitad jest niezgodny z przepisami

dotyczgcymi jakosci handlowej poszczegdlnych artykuldow rolno-spozywezych, albo produkt,

w ktorym zostaty wprowadzone zmiany, w tym zmiany dotyczace oznakowania. majace na celu

ukrycie jego rzeczywistego skladu lub innych wilasciwosci, jezeli niezgodnosci te lub zmiany

W istotny sposob naruszajg interesy konsumentow finalnych. w szczegdlnoscei jezeli:

a) dokonano zabiegdw. ktére zmienity lub ukryly jego rzeczywisty sklad lub nadaly mu wyglad
produktu zgodnego z przepisami dotyczacymi jakosci handlowej,

b) w oznakowaniu podano nazwe niezgodng z przepisami dotyczacymi jakosci handlowej
poszczegdlnych artykulow rolno-spozywezych albo niezgodng z prawda,

¢) w oznakowaniu podano niezgodne z prawda dane w zakresie skladu., pochodzenia, terminu
przydatnosci do spozycia lub daty minimalnej trwatosci. zawartosci netto lub klasy jakosci
handlowej;

I3) Konsument finalny — konsument finalny, w rozumieniu art. 3 pkt. 18 rozporzadzenia, o ktorym

mowa w pkt 10 oraz | 1;

14) Producent - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci

prawnej, ktora:

a) produkuje lub paczkuje artykuly rolno-spozywcze,

b) wprowadza artykuly rolno-spozywcze do obrotu, jezeli dzialalnos¢ ta jest zarejestrowana na
terytorium ktorego$ z pafistw czlonkowskich Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym:;

I5) Probka - czgs¢ partii produkeyjnej pobranej jednorazowo, w sposéb losowy. w celu kontroli lub

oceny w zakresie jakosci handlowej artykutu rolno-spozywezego:

16) Przepisy - rozporzadzenia UE. ustawy, rozporzadzenia. zarzadzenia, procedury, instrukcje oraz

wytyczne.

§ 3. Wojewaodzki Inspektorat dziala na podstawie:

1) Ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych (Dz. U. 22019 r.
poz. 2178. z pdzn. zm.);

2) Ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. 22019 r. poz. 1464);

3) Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 wrzesnia 2002 r. w sprawie
szczegolowych zasad organizacji Inspekeji Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywczych
(Dz.U. Nr 154, poz. 1279, z p6zn. zm.);

4) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 869. z pozn. zm.):

5) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pozn.
zZm.);
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6) Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742);

7) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265. z pdzn. zm.);

8) Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429,
Z pozn. zm.);

9) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019 r. poz. 1781):

10) Statutu Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi;

I'1) Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci handlowej Artykuloéw Rolno-Spozywezych w Lodzi:

12) Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego:;

13) Innych aktow prawnych.

§ 4. I. Wojewaddzki Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Lodzkiego Wojewddzkiego Inspektora
Jako kierownika wojewodzkiej inspekcji wehodzacej w sklad administracji zespolonej Wojewody.

2. Wojewddzki Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetows, dysponentem $rodkow
budzetowych trzeciego stopnia.

3. Majatek Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi wlasnos¢ Skarbu Panstwa, ktérego reprezentantem
w granicach obowigzujacego prawa jest Wojewddzki Inspektor.

§ 5. 1. Terenem dziatania Wojewodzkiego Inspektoratu jest obszar wojewodztwa lodzkiego.
2. Siedzibg Wojewodzkiego Inspektoratu jest miasto Lodz.

RODZIAL. 2

Zadania wojewddzkiego inspektoratu

§ 6. . Do zadan Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy:

I) nadzor nad jakoscig handlowg artykutow rolno-spozywezych na wszystkich etapach, produkeii,
obrotu detalicznego, w tym w restauracjach, punktach gastronomicznych, a w szczegdlnoscei:

a) kontrola jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywczych w produkeji i obrocie. w tym
wywozonych za granice,

b) kontrola jakosci handlowej artykuléw rolno-spozywczych przywozonych spoza panstw
czlonkowskich  Unii  Europejskiej oraz spoza pafstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, w tym kontrola graniczna tych artykutow,

¢) dokonywanie oceny i wydawanie $wiadectw w zakresie jakosci handlowej artykutow
rolno-spozywezych.

d) powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci systemu wczesnego
ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (systemu RASFF) o podjetych decyzjach
dotyczacych niebezpiecznych artykutow rolno-spozywezych,

¢) kontrola artykulow rolno-spozywezych oznakowanych chronionymi nazwami pochodzenia,
chronionymi oznaczeniami geograficznymi albo nazwami gwarantowanych tradycyjnych
specjalnosci, zarejestrowanymi na podstawie przepisow o rejestracji i ochronie nazw
I oznaczen produktow rolnych i $rodkow spozywezych oraz o produktach tradycyjnych. lub
nazwami odwolujacymi sie do zarejestrowanych chronionych nazw pochodzenia, chronionych
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oznaczen geograficznych albo gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci oraz wspdipraca

z jednostkami sprawujacymi takg kontrole w innych panstwach,

) kontrola wyrobéw winiarskich oznakowanych chronionymi nazwami pochodzenia Iub
chronionymi oznaczeniami geograficznymi, zarejestrowanymi na podstawie przepisow
o wyrobie i rozlewie wyrobdw winiarskich, obrocie tymi wyrobami i organizacji rynku wina,
lub nazwami odwolujacymi si¢ do zarejestrowanych chronionych nazw pochodzenia lub
chronionych oznaczen geograficznych oraz wspolpraca z jednostkami sprawujacymi taka
kontrole w innych panstwach.

g) kontrola napojow spirytusowych oznakowanych chronionymi oznaczeniami geograficznymi.
zarejestrowanymi na podstawie przepisdw o wyrobie napojow spirytusowych oraz o rejestracji
i ochronie oznaczen geograficznych napojow spirytusowych, lub nazwami odwolujacymi sie do
zarejestrowanych  chronionych oznaczen geograficznych oraz wspdlpraca z jednostkami
sprawujacymi taka kontrole w innych panstwach,

h) kontrola artykuléw rolno-spozywczych oznaczonych okresleniem jakosciowym stosowanym
fakultatywnie .produkt gorski™. o ktorym mowa w art. 31 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1151/2012 z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie systemow
Jakosci produktow rolnych i srodkéw spozywezych (Dz. Urz. UE L 343 z 14.12.2012, str. 1),

i) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym w rozumieniu art. 3 ust. 3 pkt 29b ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2019 r. poz. 1252).

J) kontrola oznakowania wprowadzanych do obrotu produktow genetycznie zmodyfikowanych
(produktow GMO) w rozumieniu art. 3 pkt 16 ustawy z dnia 22 czerwea 2001 r.
o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych (Dz. U. z 2019 r. poz. 706).

k) kontrola oznakowania genetycznic zmodyfikowanej zywnosci w zakresie wymagan okreslonych
w rozporzadzeniu (WE) nr 1829/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzesnia
2003 r. w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy (Dz. Urz. UE [ 268
z 18.10.2003, str. 1. z pézn. zm. 4) — Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 32,
str. 432) oraz rozporzgdzeniu (WE) nr 1830/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
22 wrzesnia 2003 r. dotyczacym mozliwosci $ledzenia i etykietowania organizmow
zmodyfikowanych genetycznie oraz mozliwosci $ledzenia zywnosci i produktow paszowych
wyprodukowanych z organizmow zmodyfikowanych genetycznie i zmieniajagcym dyrektywe
2001/18/WE (Dz. Urz. UE L 268 z 18.10.2003 r.. str. 24, z pézn. zm.) — Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 13. t. 32, str. 455);

2) kontrola warunkdw sktadowania i transportu artykulow rolno-spozywezych:

3) kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materialow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig:

4) wspolpraca z  wlasciwymi organami administracji rzadowej w wojewddztwie, organami
innych inspekcji. urzedami celno-skarbowymi, Policja. jednostkami samorzadu terytorialnego
oraz panstwowymi jednostkami organizacyjnymi realizujacymi polityke rolng panstwa:

5) wspolpraca z  jednostkami  organizacyjnymi  pehigcymi  funkcje agencji  platniczych
w zakresie realizacji Wspolnej Polityki Rolnej oraz jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi
w realizacji operacji wspotfinansowanych ze srodkdw Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej
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Potrzebujacym zgodnie z dzialem 1l a ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej
(Dz. U. 22019 r. poz. 1507, z pozn. zm.):

6) nadzor w  zakresie jakosci  handlowej  okreslonej  przepisami  Unii  Europejskicj
odnoszgcymi si¢ do: miesa drobiowego, jaj, tusz wieprzowych, tusz wotowych, tusz innych
zwierzgt, migsa pochodzgcego z bydla w wieku ponizej 12 miesigca zycia;

7) kontrola jakosci handlowej artykulow rolno-spozywezych w produkeji, dotyczacych specyficznego
sposobu zywienia i warunkow chowu zwierzat;

8) kontrola swiezych owocow i warzyw na zgodno$¢ z przepisami Unii Europejskiej:

9) kontrola prawidiowosdci wprowadzania do obrotu i oznakowania materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

10) realizacja zadan objetych wspdlng organizacja rynku wina na podstawie przepisow Unii
Europejskiej:

I') nadzor nad pochodzeniem miesa wolowego z doroslych osobnikow meskich, podlegajacym

refundacjom wywozowym:

12) kontrola prawidlowosci dokonanych transakeji finansowych z Europejskiego Funduszu Rolniczego
Gwarancji (EFRG) realizowanych w ramach Wspalnej Polityki Rolnej - kontrole ..ex-post™;

I3) wykonywanie czynnosci sprawdzajacych w ramach nadzoru nad produkeja ekologiczna;

I4) kontrola jakosci handlowej pasz dla zwierzat domowych:

I'5) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym;

16) wydawanie zezwolen w drodze decyzji zwalniajacych podmioty gospodarcze z obowiazkdw
znakowania jaj. gdy jaja sg dostarczane bezposrednio do przemystu spozywczego z miejsca
produkcji;

I7) prowadzenie szkolen w zakresie przepisow i wymagan dotyczacych jakosci handlowej artykutow
rolno-spozywezych, lub ustalania klas jakosci handlowej oraz metod i badan artykutow
rolno-spozywczych:

I8) prowadzenie rejestru rzeczoznawcow:

19) nadzorowanie wykonywania czynnosci przez rzeczoznawcdw w miejscu wykonywania przez nich
czynnosci w toku kontroli przeprowadzanych w podmiotach prowadzacych dzialalnos¢ gospodarczg
W zakresie  produkcji, skladowania. konfekcjonowania i obrotu detalicznego artykulami
rolno-spozywczymi;

20) wykonywanie innych zadan okreslonych w odrebnych przepisach, a w szczegolnosci w:

a) ustawie z dnia 25 czerwca 2009 r. rolnictwie ekologicznym (Dz. U z 2019 r. poz. 1353, z pozn.
zm.).

b) ustawie z dnia 19 grudnia 2003 r. organizacji rynku owocow i warzyw. rynku chmielu
(Dz. U z2019r. poz. 935. z pézn. zm.),

¢) ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o rejestracji i ochronie nazw i oznaczen produktow rolnych
I Srodkdw spozywezych oraz o produktach tradycyjnych (Dz. U z. 2019 r. poz. 915, z pozn. zm.).

d) ustawie z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobow winiarskich, obrocie tymi
wyrobami i organizacji rynku wina (Dz. U.z 2019 r. poz. 1534, 7 pozn. zm.).
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ROZDZIAL 3
Organizacja wewnetrzna

§ 7. 1. W sklad Wojewodzkiego Inspektoratu wchodza nastepujace komorki organizacyjne
postugujace si¢ przy znakowaniu korespondencji symbolami:

1) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny (AD), w tym sekcje:

a) ksiegowosci (GK),

b) kadr (AD),

¢) sprawozdawcezosci i ewidencji (GK).

d) prawna (RP):

2) Wydzial Kontroli (KO), w tym sekcje:

a) kontroli jakosci handlowej (KO.JH),

b) kontroli rolnictwa ekologicznego i produktow regionalnych (KO.ER),

¢) kontroli odrebnych (KO.0);

3) Samodzielne stanowiska, w tym:

a) Gtowny Specjalista (GS).

b) Gléwny Ksiegowy (GK),

¢) Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia (SZ)).

d) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (IN).

¢) Radca Prawny (RP),

f) Inspektor Ochrony Danych Osobowych (10DO).

2. Wykaz stanowisk w poszczegolnych Wydziatach ustanawia si¢ Zarzadzeniem Wewnetrznym
Wojewodzkiego Inspektora.

3. Wojewodzki Inspektor moze utworzy¢ w ramach wydzialow sekcje, okreslajac cel ich powolania,
nazwe. zakres obowigzkow, liczbe etatow. podporzgdkowanie organizacyjne, moze takze tworzy¢
samodzielne stanowiska pracy.

4. Wojewodzki Inspektor tworzy samodzielne stanowisko Glownego Specjalisty.  Glowny
Specjalista podlega bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi.

5. Wojewodzki Inspektor tworzy samodzielne stanowisko Giownego Ksiggowego. Glowny
Ksi¢gowy podlega bezposrednio Wojewodzkiemu Inspektorowi.

6. Wojewddzki Inspektor tworzy samodzielne stanowisko Pelnomocnika do spraw Systemu
Zarzadzania Jakoscig sposrod kadry kierownicze] Wojewodzkiego Inspektoratu.  Ustanowiony
Petnomocnik ds. systemu zarzadzania jako$cia podlega bezposrednio Wojewodzkiemu Inspektorowi.

7. Wojewddzki Inspektor tworzy samodzielne stanowisko Pelnomocnika do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych sposrod pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu. Ustanowiony Pelnomocnik
ds. ochrony informacji nicjawnych podlega bezposrednio Wojewodzkiemu Inspektorowi.

8. Wojewddzki Inspektor wyznacza samodzielne stanowisko Radcy Prawnego. Radca Prawny
podlega bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi.

9. Wojewodzki Inspektor wyznacza samodzielne stanowisko Inspektora Danych Osobowych.
Inspektor Ochrony Danych Osobowych podlega bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi.

§ 8. Przy Wojewodzkim Inspektoracie dzialaja rzeczoznawey wpisani do rejestru rzeczoznawcow.
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ROZDZIAL 4
Kierowanie i zarzgdzanie inspektoratem

9. 1. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewodzkim Inspektoratem przy pomocy kierownikow
komérek organizacyjnych i pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska okreglone w § 7

un

ust. | regulaminu organizacyjnego.

2. Wojewodzki Inspektor wykonuje funkcje przewidziane w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej dla Dyrektora Generalnego Urzedu, w tym dokonuje czynnosci z zakresu prawa
pracy wobec 0s6b zatrudnionych w Wojewodzkim Inspektoracie.

§ 10. Czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec wojewddzkiego inspektora oraz jego zastepcy

wykonuje wojewoda w porozumieniu z Glownym Inspektorem.

§ 11. Wojewddzki Inspektor odpowiada przed:
1) Glownym Inspektorem za prawidlowe i pelne wykonanie pod wzgledem merytorycznym zadan
objetych zakresem dzialania Wojewodzkiego Inspektoratu:
2) Wojewodg za prawidlowe funkcjonowanie Wojewodzkiego Inspektoratu, a w szczegolnosci za:
a) organizacj¢ dziatalnosci  Wojewddzkiego Inspektoratu  poprzez celowe dysponowanie
pracownikami i nadzér nad ich praca.
b) wykonanie budzetu i gospodarowanie mieniem Wojewodzkiego Inspektoratu.
¢) sprawy osobowe i sprawy wynikajgce ze stosunku pracy pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu,
d) wspolprace z organami administracji rzadowej i samorzadowej.

§ 12. 1. Wojewoddzki Inspektor:

1) reprezentuje Wojewodzki Inspektorat na zewnatrz, sklada os$wiadczenia woli w sprawach
majatkowych i przyjmuje inne zobowigzania w granicach posiadanych pelnomocnictw:

2) organizuje. koordynuje i sprawuje nadzor nad realizacja ustawowych zadan Wojewodzkiego
Inspektoratu;

3) zatwierdza plany pracy Wojewddzkiego Inspektoratu i nadzoruje jego wykonanie;

4) realizuje polityke kadrowa, dba o nalezyty dobor pracownikdw Wojewddzkiego Inspektoratu, ich
oceng oraz podnoszenie kwalifikacji i skuteczno$é¢ ich pracy:

5) gospodaruje srodkami na wynagrodzenia pracownikdw Wojewodzkiego Inspektoratu oraz innym

funduszami bedacymi w jego dyspozyciji. w granicach ustalonych w budzecie;

6) wykonuje uprawnienia i obowiazki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu;

7) wydaje upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. decyzje administracyjne i postanowienia
w sprawach nalezacych do zakresu dzialania i kompetencji [nspekcji:

8) wydaje aktly prawa wewnetrznego: regulaminy. instrukcje i zarzadzenia wewnetrzne;

9) sprawuje nadzor nad ochrona danych osobowych i ochrona in formacji niejawnych;

10) zarzadza kontrole wewnetrzng w  Wojewddzkim Inspektoracie i prowadzi nadzor nad jej

przebiegiem;
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I'1) sprawuje nadzor nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu czynnosci kancelaryjnych oraz zapewnia wlasciwe postgpowanie z materialami
archiwalnymi Wojewodzkiego Inspektoratu;

12) udostepnia dane dotyczace wynikow kontroli oraz inne informacje z zachowaniem przepisow
ustawy o ochronie informacji niejawnych. o ochronie danych osobowych, o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji;

I3)  prowadzi  korespondencje z  Glownym  Inspektorem, Wojewoda  oraz  organami
administracji rzgdowej:

14) zatwierdza procedury, instrukcje systemu zarzadzania jakoscia oraz protokoly z przeprowadzonych
audytow wewnetrznych.

2. Wojewodzki Inspektor nadzoruje prace Glownego Specjalisty i Glownego Ksiegowego.
3. Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastepujace komorki organizacyjne:
I) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny, w tym sekcje:
a) ksiegowosci,
b) kadr.
¢) sprawozdawczosci i ewidencji,
d) prawna;
2) Wydzial Kontroli, w tym sekcje:
a) kontroli jakosci handlowe;.
b) kontroli rolnictwa ekologicznego i produkidow regionalnych,
¢) kontroli odrgbnych:
3) Samodzielne stanowiska, w tym:
a) Glowny Specjalista.
b) Glowny Ksiegowy,
¢) Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia,
d) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
¢) Radca Prawny,
) Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

§ 13. 1. Wojewddzki Inspektor moze udzielad pisemnych upowaznien pracownikom

Wojewodzkiego Inspektoratu do:

1) podejmowania okreslonych czynnosci w  jego imieniu. w tym do wydawania decyzji
administracyjnych,  postanowien, pism oraz innych dokumentdw wraz z okresleniem
przedmiotowego zakresu upowaznienia;

2) reprezentowania  Wojewoddzkiego Inspektora w postgpowaniu przed organami panstwowymi
i sadowymi.

2. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewddzkiego Inspektora zastrzezone sa:

1) sprawy dotyczace budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu:

2) dokumenty i sprawozdania finansowe oraz inne opracowywane przez Wojewddzki Inspektorat;

3) wydawanie zarzadzen wewnetrznych:;

4) sprawy kadrowe, podpisywanie ankiet bezpieczenstwa osobowego pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu;
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5) udzielanie pelnomocnictw.

§ 14. 1. Glowny Specjalista wykonuje zadania:

) w  zakresie wyznaczonym przez Wojewddzkiego Inspektora i jest odpowiedzialny
za merytoryczng strone podjetych decyzji, dzialan oraz wykonywanie zadan:

2) pelni obowigzki stuzbowe Wojewddzkiego Inspektora w  razie jego nieobecnosci
z wylgczeniem prawa do ustanawiania badz zmiany wewnetrznych aktow prawnych oraz
podejmowania decyzji kadrowych:

3) zakres Glownego Specjalisty rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewodzkiego Inspektora,
jezeli nie pelni on obowigzkow stuzbowych.

2. Kieruje wyznaczong przez Wojewodzkiego Inspektora sekcja/sekcjami.
3. Ponadto Glowny Specjalista:

) nadzoruje i wykonuje ustawowe zadania kontrolne w  zakresie zlecanym przez
Wojewddzkiego Inspektora;

2) wykonuje dziatania wspierajace w imieniu Wojewddzkiego Inspektora dla Wydziatlu Kontroli
oraz jest wsparciem organizacyjno-merytorycznym;

3) wykonuje inne zadania zlecane przez Wojewoddzkiego Inspektora.

§ 15. 1. Obowigzki i uprawnienia Gléwnego Ksiggowego Wojewddzkiego Inspektoratu okresla
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2. Do zakresu dziatania Glownego Ksiegowego nalezy:
I) prowadzenie gospodarki finansowej:
2) opracowywanie materialow planistycznych do projektu budzetu Wojewody i ukladu wykonawczego
tego budzetu;
3) opracowywanie okresowych analiz z dzialalnosci budzetowo — gospodarczej;
4) sporzadzanie rocznych plandw finansowych:
5) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka panstwowg w zakresie finansowym:
6) nadzorowanie spraw rachunkowo - kasowych. operacji bankowych i ksicgowosci:
7) prowadzenie spraw placowych pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;
8) nadzorowanie spraw zwigzanych z obstugg Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
9) nadzor nad prowadzeniem ewidencji majatku;
10) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.
3. Korespondencja  lub dokumenty. z ktorych wynikajg zobowiazania finansowe.
wymagajq akceptacji Glownego Ksiggowego.
4. Glowny  Ksiggowy moze mie¢ powierzone obowiazki  Kierownika ~ Wydzialu
Organizacyjno — Administracyjnego.

§ 16. I. Merytorycznymi komérkami organizacyjnymi/sekcjami kieruja kierownicy lub gléwny
specjalista.

2. Do obowiazkdw kierujacego komorka organizacyjna/sekcja Wojewddzkiego Inspektoratu
nalezy  kierowanie i  zarzadzanie  wyznaczonymi  komérkami organizacyjnymi/sekcjami,
a w szezegolnosci:
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I) reprezentowanie komorek organizacyjnych/sekeji lub Wojewaddzkiego Inspektora w ustalonym przez
niego zakresie;

2) planowanie, wlasciwa organizacje i sprawne funkcjonowanie komorki/sekcji:

3) przydzielanie zadan podleglym pracownikom:

4) sprawowanie nadzoru nad terminowq realizacjg zadan i rozstrzyganie o sposobie zalatwienia spraw:

5) przygotowanie wyczerpujacych danych w sprawach kierowanych do konsultacji i podpisu
Wojewodzkiego Inspektora;

0) realizacja zadan zgodnie z obowiazujacym w Wojewddzkim Inspektoracie Systemem Zarzadzania
Jakoscia:

7) sprawowanie kontroli wewnetrznej w nadzorowanej komorce organizacyjnej/sekeji:

8) informowanie o problemach zwigzanych 2z realizacja zadan i funkcjonowaniem podleglej
komaorki/sekeji;

9) podpisywanie korespondencji wynikajacej z zalatwianych spraw - w granicach udzielonych
upowaznien przez Wojewddzkiego Inspektora;

10)  sprawowanie  nadzoru nad  dyscypling pracy. przestrzeganiem  przez  podleglych
pracownikow obowigzujacych przepisow w zakresie prowadzonych spraw. ochrony informacji
niejawnych oraz bhp;

1) wykonywanie zadan i Scisle przestrzeganie zasad postgpowania przy przetwarzaniu danych
osobowych okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych:

12) wspotudzial w prowadzeniu polityki informacyjnej Wojewddzkiego Inspektoratu. w tym zalatwianie
spraw zwigzanych z dostepem lub odmowa dostepu do informacji publiczne;j:

I3) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych;

I4) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych:

I5) koordynacj¢ urlopdw podlegtych pracownikow:

16) wystepowanie z wnioskami dotyczacymi spraw pracowniczych w zakresie:

a) awansowania, wyrdzniania i karania pracownika,
b) zmiany warunkdéw pracy i placy.
¢) obsadzania wolnych stanowisk pracy;

I'7)  wyznaczanie pracownika do zastgpowania kierownika komorki  organizacyjnej/sekc;i
w czasie jego nieobecnosci:

18) dbalos¢ o kompletnos¢, zabezpieczenie, przechowywanie, przekazanie do archiwum zakladowego
akt spraw.

3. Kierujgcy komorkg organizacyjna/sekcja  przedstawia do akceptacji  Wojewodzkiemu

Inspektorowi zakres obowigzkow. uprawnien i odpowiedzialnosci podleglych pracownikdw.

4. Kierujgcy  komodrkg — organizacyjna/sekcja  wspoldziala  z  kierownikami  innych
komorek organizacyjnych w sprawach wymagajacych kompleksowego zatatwienia.

§ 17. Samodzielni pracownicy realizujacy zadania w ramach stanowisk. o ktérych mowa w § 7
ust. | pkt 3 regulaminu organizacyjnego. przy wykonywaniu powierzonych zadan sa niezalezni od
kierownikow komarek organizacyjnych.
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ROZDZIAL 5
Uprawnienia i obowiyzki pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 18. 1. Podstawowe prawa i obowiazki pracownika wynikaja z przepisow prawa,

a w szczegolnosci z zakresu:

1) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o sluzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265. z pdzn. zm.):

2) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U. z 2020r., poz. 537);
3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U. 22019 r. poz. 1040, z pézn. zm.);

4) ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75).

2. Pracownik podlega bezposrednio kierownikowi komorki organizacyjnej/Glownemu
Specjaliscie, od ktorego otrzymuje zadania i polecenia stuzbowe i przed ktérym jest odpowiedzialny za
wyniki swojej pracy.

3. Pracownicy realizujgcy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy, podlegaja bezposrednio
Wojewddzkiemu Inspektorowi.

4. Zakres czynnosci pracownikow wynika z zadan przydzielonych poszczegdlnym stanowiskom
pracy. ustalanych przez kierownika/Glownego Specjaliste i zatwierdzonych przez Wojewddzkiego
Inspektora.

5. Przestrzeganie przez pracownikow  Wojewodzkiego Inspektoratu postanowien zawartych
w Polityce i Ksigdze Jakosci.

6. Do uprawnien i obowiazkdw pracownika nalezy:

I) znajomos¢ przepisow prawa, a szczegdlnie w  zakresie wykonywanych zadan stuzbowych
w Inspekeji:

2) terminowe wykonywanie powierzonych prac zgodnie ze stanem faktycznym. obowigzujacym
prawem oraz etyka urzedniczg;

3) wilasciwe i godne reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) reprezentowanie stanowiska Wojewddzkiego Inspektora w zakresie prowadzonych zadan i prac;

5) przestrzeganie ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych;

0) wspdldzialanie z jednostkami organizacyjnymi Gtéwnego Inspektoratu i Wojewody w miare potrzeb
stuzbowych;

7) realizacja zadan zgodnie z obowigzujagcym w Wojewodzkim Inspektoracie Systemem Zarzadzania
Jakoscia:

8) zglaszanie uwag, propozycji i wnioskow zmierzajacych do usprawnienia realizacji zadan, poprawy
organizacji pracy i bhp:

9) podejmowanie samodziclnych inicjatyw w dziedzinie usprawniania pracy:

10) podnoszenie kwalifikacji zawodowych oraz doskonalenie umiejetnosci:

I'T) przestrzeganie obowigzujacych przepisow w zakresie bhp, ppoz., zabezpieczenia mienia, obrony
cywilnej i innych uregulowan prawnych:

12) przestrzeganie dyscypliny pracy i dbalo$¢ o dobra atmosfere pracy;

13) wlasciwy stosunek do interesantow. podwladnych, wspdipracownikow i przelozonych;

14) przestrzeganie drogi stuzbowej:

I5) przestrzeganie obowigzujacych zarzadzen, regulamindw i instrukeji:

16) dbalos¢ o porzadek i estetyke miejsca pracy oraz powierzone mienie.
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7. Pracownicy zobowigzani sg do prawidlowej realizacji przydzielonych im zadan i polecen
stuzbowych, w tym:
I) gromadzenia wyczerpujgcych danych w zakresie rozpatrywanych spraw stuzbowych;
2) przedkladania propozycji ostatecznego zalatwienia przydzielonej im sprawy:
3) terminowego opracowywania projektow dokumentow.

ROZDIAL 6
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych

§ 19. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Kontroli nalezy:

1) opracowywanie projektow planow pracy Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie realizacji zadan

ustawowych Wojewoddzkiego Inspektoratu;

2) opracowywanie informacji o wynikach kontroli. okresowych sprawozdan statystycznych i zestawien

z zakresu pracy wydziatu;

3) prowadzenie post¢powan administracyjnych oraz przygotowywanie projektow postanowien i decyzji

administracyjnych;

4) rozpatrywanie skarg i wnioskow dotyczacych zakresu dziatania Wydzialu Kontroli:

5) prowadzenie rejestrow w zakresie prac wydzialu;

6) wprowadzanie danych do programéw komputerowych;

7) prowadzenie ewidencji podmiotow gospodarczych w zakresie objetym przepisami ustawy o jakosci
handlowej artykutow rolno-spozywezych;

8) kontrola pracy rzeczoznawcow z zakresu pobierania probek artykutdw rolno-spozywczych i/lub
ustalania klas jakosci $wiezych owocéw i warzyw, prowadzenie rejestru rzeczoznawcdw oraz
dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscia rzeczoznawcow:

9) wystawianie upowaznien do kontroli pracownikiem Wojewddzkiego Inspektoratu:

10) gospodarowanie drukami Scislego zarachowania wykorzystywanych podczas przeprowadzania

kontroli;

I') redakeja strony internetowej Inspektoratu, adres internetowy: www.wijhars.bip.lodz.pl:

12) przeprowadzanie kontroli jakosci handlowej artykutow rolno-spozywcezych na wszystkich etapach,
produkcji. obrotu detalicznego. w tym w restauracjach, punktach — gastronomicznych.,
aw szczegblnoscei:

a) przeprowadzanie kontroli jakosci handlowej artykuldw rolno-spozywczych w produkcji i obrocie,
w tym wywozonych za granice,

b) przeprowadzanie kontroli jakosci handlowej artykulow rolno-spozywezych przywozonych spoza
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej oraz spoza panstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim  Obszarze
Gospodarczym. w tym kontrola graniczna tych artykutéw,

¢) dokonywanie oceny i wydawanie $wiadectw w zakresie Jakosci handlowej artykuldow
rolno-spozywczych.

d) powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci systemu wezesnego
ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach (systemu RASFF) o podjetych decyzjach
dotyczaeych niebezpiecznych artykulow rolno-spozywezych,
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e) przeprowadzanie kontroli artykutow rolno-spozywcezych oznakowanych chronionymi nazwami
pochodzenia, chronionymi oznaczeniami geograficznymi albo nazwami gwarantowanych
tradycyjnych specjalnodci urzgdowych i na wniosek producenta oraz wspdlpraca z jednostkami
sprawujgcymi takg kontrolg w innych panstwach,

[)  przeprowadzanie kontroli wyrobéw winiarskich oznakowanych chronionymi nazwami

pochodzenia lub chronionymi oznaczeniami geograficznymi oraz wspolpraca z jednostkami

sprawujacymi takg kontrole w innych panstwach,

przeprowadzanie kontroli napojow spirytusowych oznakowanych chronionymi oznaczeniami

geograficznymi oraz wspolpraca z jednostkami sprawujacymi takg kontrole w innych panstwach,

h) przeprowadzanie kontroli artykuléw rolno-spozywezych oznaczonych okresleniem jakosciowym

&

stosowanym fakultatywnie ,.produkt gorski”,
i) przeprowadzanie kontroli zywnosci w rolniczym handlu detalicznym,
J) przeprowadzanie  kontroli  oznakowania  wprowadzanych do  obrotu produktow
genetycznie zmodyfikowanych (produktow GMO),
k) przeprowadzanie kontroli oznakowania genetycznie zmodyfikowanej zywnosci w zakresie
wymagan okreslonych w rozporzadzeniu (WE) nr 1829/2003 Parlamentu Europejskiego
I Rady z dnia 22 wrzes$nia 2003 r. w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy:

I3) przeprowadzanie kontroli warunkow skladowania i transportu artykuldow rolno-spozywczych:

14) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materialdw
I wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zzywnoscia;

I5) wspolpraca z wilasciwymi organami administracji rzadowej w wojewddztwie, organami innych
inspekeji, urzedami  celno-skarbowymi. Policjg. jednostkami samorzadu terytorialnego oraz
panstwowymi jednostkami organizacyjnymi realizujacymi polityke rolng panstwa;

16) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi pelnigcymi funkcje agencji platniczych w zakresie
realizacji Wspolnej Polityki Rolnej oraz jednostkami organizacyjnymi uczestniczacymi w realizacji
operacji wspolfinansowanych  ze $rodkow  Europejskiego  Funduszu  Pomocy Najbardziej
Potrzebujagcym zgodnie z dzialem 111 a ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej
(Dz. U. 22019 1. poz. 1507, z pozn. zm.):

I'7) prowadzenie nadzoru w zakresie jakosci handlowej okreslonej przepisami Unii Europejskiej
odnoszagcymi si¢ do: migsa drobiowego. jaj. tusz wieprzowych, tusz wolowych, tusz innych
zwierzgt, migsa pochodzgcego z bydla w wicku ponizej 12 miesigca zycia;

18) przeprowadzanie kontroli jakosci handlowej artykulow rolno-spozywezych w  produkeji.
dotyczgeych specyficznego sposobu zywienia i warunkéw chowu zwierzat;

19) przeprowadzanie kontroli $wiezych owocow i warzyw na zgodnosé z przepisami Unii Europejskiej:

20) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materialow
I wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

21) przeprowadzanie kontroli wyrobow winiarskich na rynku wewnetrznym. w tym  uzyskanych
z winogron pochodzacych z krajowych upraw winorosli oraz przywozonych z krajow trzecich;

8 %]
o
~

prowadzenie nadzoru nad pochodzeniem miesa wolowego z dorostych osobnikéw meskich,
podlegajacym refundacjom wywozowym:
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23) przeprowadzanie kontroli prawidfowosci dokonanych transakcji finansowych z Europejskiego
Funduszu Rolniczego Gwarancji  (EFRG) realizowanych w  ramach  Wspolnej  Polityki
Rolnej- kontrole ,,ex-post’™;

24) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych w ramach nadzoru nad produkcja ekologiczna;

25) przeprowadzanie kontroli jakosci handlowej pasz dla zwierzat domowych:

26) przeprowadzanie kontroli zywnosci w rolniczym handlu detalicznym;

27) wydawanie zezwolen w drodze decyzji zwalniajacych podmioty gospodarcze z obowiazkow
znakowania jaj, gdy jaja sg dostarczane bezposrednio do przemystu spozywczego z miejsca
produkcji;

28) kontrola u ekologicznych producentow rolnych w przetworniach produktow ekologicznych,
u importerow produktow ekologicznych, producentow wprowadzajacych produkty ekologiczne na
rynek oraz producentow prowadzacych zbior ze stanu naturalnego. w ramach sprawowanego przez
Wojewaodzki Inspektorat nadzoru w rolnictwie ekologicznym:

29) rozpatrywanie wnioskow o odstepstwa od zasad obowigzujacych w rolnictwie ekologicznym;

30) wprowadzanie do bazy danych informacji przekazywanych przez handlowcow swiezych owocow
I warzyw o ilosci owocOw i warzyw wprowadzanych do obrotu:

31) przeprowadzanie kontroli informacji przekazywanych przez handlowcow Swiezych owocow
I warzyw o ilosci owocdw i warzyw wprowadzanych do obrotu.

2. Wyzej wymienione zadania wydzialu sg sumg zadan sckcji. a sekcje wymienione

w § 12 ust. 3 pkt. 2 oraz pkt. 3 lit. a. wspolpracuja ze sobg przy wykonywani zadan wydziatu. Z uwagi

na przenikanie. zazgbianie si¢ ww. zadan w sekcjach, odstepuje si¢ od sztywnego podziatlu zadan na

poszczegolne sekcje.
3. Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy:

I) Nadzor i prowadzenie spraw organizacyjno-administracyjno-kancelaryjnych w  Wojewodzkim
[nspektoracie, w tym sekretariatu;

2) Planowanie i organizacja pracy w wydziale zgodnie z przepisami prawa oraz Regulaminem
Organizacyjnym w celu zapewnienia wlasciwego funkcjonowania Wojewodzkiego Inspektoratu;

3) Nadzor nad systemem informatycznym Wojewodzkiego Inspektoratu:

4)  Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wg wiasciwosei:

5) Organizacja postepowania zwigzanego z udzielaniem zamdowien publicznych:

Prowadzenie archiwum zakladowego Wojewddzkiego Inspektoratu:
7)  Wykonywanie innych czynnodci zleconych wydzialowi przez Wojewoddzkiego Inspektora:
8) Wydzial realizuje zadania w ramach Sekcji:
a) Sekcja ksiegowosci:
- opracowuje projekty i plany budzetowe. dochodow i wydatkow oraz zakupdw
inwestycyjnych.
- nadzoruje gospodarke finansowa Wojewodzkiego Inspektoratu,
- dekretuje i ksieguje dokumenty w zakresie dochodow i wydatkdw,
- prowadzi sprawy zwigzane z wynagrodzeniem pracownikdw.,
- rozlicza delegacje sluzbowe,
- prowadzi sprawy rachunkowo-kasowe, operacji bankowych i ksiegowych,
- stosuje przepisy ustawy o zamowieniach publicznych.,
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- prowadzi ewidencj¢ majatku,
- sporzadza listy plac oraz prowadzi rozliczenia z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych.
- prowadzi sprawy zwigzanych z obsluga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
- realizuje obstuge zlecen platniczych Inspektoratu oraz pozostatych rozliczen bezgotdwkowych,
- stosuje przepisy w zakresie objetym ustawg o ochronie informacji niejawnych i ochronie danych
osobowych oraz tajemnicy sluzbowej.
b) Sekcja kadr;
wykonuje zadania wynikajace z ustawy o stuzbie cywilnej oraz przepiséw prawa pracy.
prowadzi sprawy kadrowe pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu, (nabory, nawigzanie

i rozwigzanie stosunku pracy, opisy i wartosciowanie stanowisk pracy. oceny pierwsze
i okresowe oraz sprawy socjalno-bytowe, zgodnie z obowigzujacymi przepisami). w tym akta

osobowe,

nadzoruje sprawy szkolenia zawodowego pracownikow,

prowadzi zakupy i zaopatrywanie pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu w  materialy
i sprzet niezbedny do wykonywania zadan stuzbowych,

prowadzi sprawy w zakresie bhp i ppoz..

nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy, porzadku i innych przepisdw prawa pracy
wynikajacych z kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie cywilnej i regulamindow.
¢) Sekeja sprawozdawczosci i ewidencji;
- sporzadza sprawozdania finansowe, budzetowe i statystyczne oraz analizy z dziatalnosci
budzetowo-gospodarczej,
- nadzoruje i sporzadza wewnetrzne 1 zewnetrzne sprawozdania z pozostalych dzialan nie
wymienionych w tiret pierwsze,
- gospodaruje drukami Scistego zarachowania wg. wilasciwosci,

- prowadzi wszelkie ewidencje zasobow materialnych i niematerialnych majatku.
5. Do zadan Radcy Prawnego nalezy wykonywanie obstugi prawnej Wojewddzkiego Inspektoratu.
6. Do zadan Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig nalezy:

I) nadzor nad utrzymaniem Systemu Zarzgdzania Jakoscia;

2) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikdw Inspektoratu postanowien zawartych w Polityce
i Ksiedze Jakosci:

3) skfadanie Wojewodzkiemu Inspektorowi sprawozdan dotyczacych funkcjonowania i doskonalenia
Systemu Zarzadzania Jakoscig.

7. Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) kierowanie pionem ochrony;

2) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

3) zapewnienie ochrony systemow sieci teleinformatycznych. w ktorych sa wytwarzane. przetwarzane.
przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

4) kontrola ochrony informacji nicjawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji;

5) okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw niejawnych;

6) opracowywanie planu ochrony informacji nicjawnych w Inspektoracie i nadzorowanie jego realizacji:

7)  przeprowadzanie zwyklego postgpowania  sprawdzajacego  pracownikow  Wojewodzkiego
Inspektoratu;
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8) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

8. Do zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy realizacja zadan zgodnie

z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-

bodnego przeplywu takich danych oraz ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

(Dz.U. 22019r. poz. 1781, z pdzn. zm.), w tym:

I) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikdw, ktorzy przetwarzaja
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz
innych przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie:

2) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow, dzialania zwigkszajace
swiadomos¢. szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 ww. rozporzadzenia;

4) wspotpraca z organem nadzorczym;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w  kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami. o ktérych mowa w art. 36 ww. rozporzadzenia.
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach:

6) nadzorowanie przestrzegania przepisow w zakresie objetym ustawg ochronie danych osobowych oraz
tajemnicy stuzbowej;

7) inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego

z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter. zakres, kontekst i cele przetwarzania.

ROZDZIAL 7
Ogolny tryb zalatwiania spraw

§ 20. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz Gléwny Specjalista i Glowny Ksiegowy

3 S i ) 4 Y5V W)
uczestniczg w opracowywaniu projektow plandw dzialalnosci Wojewddzkicgo Inspektoratu. a takze
sprawozdan z dzialalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu.

§ 21. 1. Uprawnienia do podpisywania pism wynikajacych z zakresu ustalonego
obszarem dzialania Wojewodzkiego Inspektoratu posiadaja Wojewodzki Inspektor lub  Glowny
Specjalista w granicach kompetencji okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. Pisma podpisywane przez Wojewodzkiego Inspektora powinny by¢ parafowane na kopiach
przez referentow sprawy, kierownikow komorek organizacyjnych, Glownego Specjaliste. a w zakresie
finansowo-ksicgowym. przez Glownego Ksiegowego.

3. Podpisywanie pism dokonywane jest jednoosobowo. z wyjatkiem przypadkow okreslonych
odrebnymi przepisami.

4. 7 tywulu podpisywanej korespondencji Wojewddzki Inspektor odpowiada za zgodnosé ze
stanem faktycznym i prawnym oraz terminowe i merytoryczne zalatwienie spraw.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego. jak rowniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym stanowigcym podstawe do otrzymania lub
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wydatkowania $rodkdw pienigznych Wojewodzkiego Inspektoratu podpisuja: Wojewodzki Inspektor,
jako dysponent oraz Gldwny Ksiegowy.

§ 22. Informacji w sprawach dotyczacych dzialalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu
dla przedstawicieli srodkéw masowego przekazu udziela Wojewddzki Inspektor lub osoby imiennie
upowaznione przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 23. 1. Przyjmowanie skarg i wnioskow wplywajgcych do Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy

do Wydzialu Organizacyjno — Administracyjnego.

2. Nadzor nad caloksztaltem spraw zwiazanych z  przyjmowaniem. rozpatrywaniem
I zalatwianiem skarg. wnioskow i listow sprawuje Wojewodzki Inspektor.

3. Bezposrednig odpowiedzialnos¢ za zalatwienie skarg i wnioskdw ponosi pracownik wyznaczony
do zalatwienia danej sprawy.

4. Przyjmowanie interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw przez Wojewoddzkiego Inspektora
odbywa si¢ w godzinach urzedowania Wojewddzkiego Inspektoratu. tj. w poniedzialek. $rode. czwartek

30

i piatek w godz. 7*Y — 15% oraz we wtorek w godz. 8% — 16%,

5. Poslowie, senatorowic. radni oraz kierownicy stuzb i inspekcji  wojewddzkich
w sprawach stuzbowych przyjmowani sg poza kolejnoscia.

6. Kierownicy przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskéw w godzinach pracy.

7. W razie ustnego zgloszenia skarg i wnioskdw, przyjmujgcy skarge sporzadza
protokol przyjecia skargi podpisany przez skladajacego skarge i pracownika przyjmujacego skarge.

§ 24. 1. Tryb obiegu dokumentow. sposob ich gromadzenia i przechowywania reguluje
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. 22011 r. poz. 67. z pdzn. zm.)

2. Zabezpieczenie dokumentdw zawierajacych informacje niejawne reguluja odrebne przepisy.

RODZIAL 8
Zasady sprawowania kontroli wewnetrznej

§ 25. Kontrolg wewnetrzna w Wojewodzkim Inspektoracie sprawuja:
1) Wojewddzki Inspektor w zakresie caloksztaltu dziatania Inspektoratu:
2) Kierownicy Wydzialow/ Glowny Specjalista w stosunku do podleglych pracownikéw.

RODZIAL 9
Opracowywanie wewnetrznych aktow prawnych

§ 26. W rozumieniu niniejszego regulaminu wewngtrznymi aktami prawnymi Wojewddzkicgo
Inspektora, zwanymi dalej ,,aktami™ sg:
I) zarzadzenia wewnetrzne:
2) polecenia stuzbowe:
3) regulaminy;

4) instrukcje.
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§ 27. Opracowywanie akiow nastgpuje na podstawie polecenia Wojewddzkiego Inspektora lub
z inicjatywy wnioskodawcdow, ktérymi sa:
I) Gtowny Specjalista:
2) Glowny Ksiggowy;
3) Kierownicy Wydziatdow;
4) Pelnomocnik ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscia;
5) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych:
6) Radca Prawny:
7) Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

§ 28. I. Opracowywanie projektu aktu nalezy do wlasciwosci tego wydziatu lub
samodzielnego stanowiska, w ktorego zakresie dzialania znajduje si¢ problematyka.

2. Projekty aktow winny by¢ przygotowywane ze szczegdlng staranno$cig oraz w pelni
odpowiadac¢ aktualnym ,zasadom techniki prawodawczej”.

ROZDZIAL 10

Postanowienia koncowe

§ 29. 1. W trybie zarzadzenia wewnetrznego Wojewodzkiego Inspektora regulowane sa:

I') regulamin pracy;

2) regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

3) system zarzadzania jakoscig:

4) powolywanie komisji przetargowe;j;

5) powolywanie komisji ds. przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien
W trybie przetargu nieograniczonego:

6) powolywanie komisji ds. naboru kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej w  WIJHARS
w Lodzi;

7) szkolenia, w tym rzeczoznaweow i czlonkéw korpusu stuzby cywilnej w ramach stuzby
przygotowawczej;

8) polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych;

9) w sprawie ustalenia wysokosci pogotowia kasowego;

10) w sprawie procedur kontroli finansowe;j:

I'T) w sprawie ochrony informacji niejawnych;

12) zakladowy plan kont;

[3) inne sprawy Wojewddzkiego Inspektoratu

2. W odrgbnym trybie regulowane sg:

I) instrukcja kancelaryjna;

2) instrukcja archiwalna:

3) instrukcja archiwum zakladowego.
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§ 30. 1. Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi zatacznik do
niniejszego Regulaminu

2. Traci  moc  Regulamin  Organizacyjny =~ Wojewodzkiego  Inspektoratu  Jakosci
Handlowej Artykutdow Rolno-Spozywczych —stanowigcy zatacznik nr | do Zarzadzenia Nr 11/2009
Wojewodzkiego Inspektora z dnia 30 czerwea 2009r. a zatwierdzony przez Wojewode 7 sierpnia 2009r.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode.

§ 31. Zmiany Regulaminu nastgpuja w trybie i na zasadach okreslonych do jego
nadania.

Jerzy Gensler
90-249 Lodz, Plac Dabrowskiego 2
NiP 729-124-43-20 REG,100037891

/
Kancelaria Radcy Prawnego (0% A W (Y’C} W
\

Ragca Prawny
ML (6
“Andszef Gensler
\
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